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2．horde（Web メールのご利用方法：電子メールの設定） 

 

 hordeをご利用になる場合、次の点にご注意ください。 

・ フリーソフトとなり、本製品のサポートはいたしかねます。 

・ ＳＳＬでのご利用はできませんのでご注意願います。 

・ お客様がウィルスチェックサービスをご利用の場合、horde で同一ドメインのロ

ーカルユーザーにメールを送信する場合は、ウィルスチェック機能をご利用いた

だくことができませんのでご注意ください。 

・ 送信フォルダ内のメールは hordeからしか削除できません。 

・ 受信フォルダ内のメールは通常のメールソフトで受信をおこなうと、メールソフト

内にダウンロードされるため、hordeの受信フォルダからなくなります。 

・ 予定表、アドレス帳等の利用においても契約容量を利用しますので、ご注意くだ

さい。 

・  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

方法 １ 

ＷＥＢブラウザから登録通知書の

「Web メール用 URL」にアクセスし、ロ

グインします。 

ユーザ名およびパスワードはユーザ

ー管理者様にて設定されたアカウント

名を入力します。 

 

 

（例）ホームページが 

http://www.biz.ultina.jp の場合 

           ↓

http://webmail.biz.ultina.jp 

 

通常、使用する画面です。 

 

【左フレーム】 

予定表、電子メール等の各種機能

一覧となります。 

 

【上フレーム】 

左フレームで各機能を選択した際

の、メニューが表示されます。 

ログイン方法 

画面構成 
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【電子メール】 

左フレームの電子メールをクリックします。 

 
 

上に「電子メール」に関するメニューが表示されます。 

 
 

 

①INBOX 

 受信メールを表示します。 

②新規メール 

新規メール。 

③フォルダ 

 フォルダの新規作成や削除等の操作をおこないます。 

④検索 

 様々な条件でメールの検索をおこないます。 

⑤メール取込 

 利用しません。 

⑥電子メール 

 利用しません。 

⑦フィルタ 

 受信メールに対するホワイトリストおよびブラックリストを編集をします。 

 また、フォルダ転送などのルール作成をおこないます。 

⑧予定表 

 予定表メニューに移動します。 

⑨アドレス帳 

 アドレス帳メニューに移動します。 

⑩オプション 

 メールに関する各種設定をおこないます。 

⑪ヘルプ 

 hordeに関するヘルプとなります。※英語表記となります。 

⑫ログアウト 

 Webmailをログアウトします。 
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※必ずしも必要ではありませんが、Web メールを利用するにあたり使い勝手を向上させるために、設定

をおこなうことをお勧めいたします。 

 

・送信メールフォルダの作成 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

STEP1 

電子メールメニューの 

「オプション」をクリックします。 

STEP2 

一般オプションの 

「個人情報」をクリックします。 

STEP3 

下のほうにある 

「送信メールの控えを保存しますか？」 

にチェックを入れ、送信控えフォルダ：

のリストより 

「送信控えフォルダを新規作成」 

を選択します。 

新しいフォルダ名を聞かれますので、 

”送信ﾞ”等を入力してください。 

初期設定 
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・ゴミ箱フォルダの作成 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

STEP1 

電子メールメニューの 

「オプション」をクリックします。 

STEP2 

電子メールメニューの 

「メールの削除と移動」をクリックしま

す。 

STEP3 

「メッセージの削除は、削除という印を

付けるのではなく、ゴミ箱フォルダに移

動しますか？」にチェックを入れます。 

ゴミ箱フォルダのリストより 

「ゴミ箱フォルダを新規作成」を選択し

ます。新しいフォルダ名を聞かれます

ので、”ゴミ箱”等を入力してください。 
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・下書きフォルダの作成 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

STEP2 

電子メールメニューの 

「メッセージの下書き」をクリックしま

す。 

STEP1 

電子メールメニューの 

「オプション」をクリックします。 

STEP3 

下書きフォルダのリストより、「下書きフ

ォルダを新規作成」を選択します。 

新しいフォルダ名を聞かれますので、”

下書き”等を入力してください。 

 


